[bookmark: _GoBack]绥阳县民政局权力清单和责任清单（2023年版）
	序号
	权力
类型
	权力名称
	权 力 依 据
	责  任  事  项
	责任事项依据
	承办机构
	追责对象
范 围
	备 注

	1
	行政
许可
	社会团体成立、变更、注销登记及修改章程核准
	《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号公布，国务院令第666号修订）第7、18、19、21条
	1.受理责任：公示法定应当提交的材料；对申请材料初审，材料不全的一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请，不予受理的书面告知理由。收到全部有效文件后，在规定时间内作出批准或者不批准筹备的决定；不批准的，应当向发起人说明理由。
2.审查责任：对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见。
3.决定责任：筹备工作符合要求、章程内容完备的社会团体，准予登记，制作《社会团体法人登记证书》；不予许可的应告知理由，并告知申请人申请复议或提起行政诉讼的权利。
4.送达责任：在规定期限内向申请人送达《社会团体法人登记证书》；建立信息档案；公开有关信息。
5.事后监管责任：加强对社会团体登记后的定期或不定期检查，根据检查结果提出限期整改、停止活动、警告、罚款、撤销登记等处理决定。
6.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国行政许可法》（2003年8月27日第十届全国人民代表大会常务委员会第四次会议通过，根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议修正）第30、32、34、37、38、39、40、42、44、61条
 
《社会团体登记管理条例》第12、13、15条
 
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人窗口负责人、
具体承办人
 
	责任股室：社会管理股、派驻政务服务中心窗口

	2
	行政
许可
	权限内民办非企业单位成立、变更、注销登记及修改章程核准
	《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第3、5、15、16、17、18条
《民办非企业单位登记暂行办法》
	1.受理责任：公示法定应当提交的材料；对申请材料初审，材料不全的一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请，不予受理的书面告知理由。
2.审查责任：对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见。
3.决定责任：在规定时间内作出登记或不予登记的决定；不予登记的应告知理由，并告知申请人申请复议或提起行政诉讼的权利。
4.送达责任：根据其依法承担民事责任的不同方式，在规定期限内分别发给《民办非企业单位（法人）登记证书》《民办非企业单位（合伙）登记证书》《民办非企业单位（个体）登记证书》；建立信息档案；公开有关信息。
5.事后监管责任：加强对民办非企业单位登记后的定期或不定期检查，根据检查结果提出限期整改、停止活动、警告、罚款、撤销登记等处理决定。
6.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国行政许可法》第30、32、34、37、38、39、40、42、44、61条
 
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第9、11、12、15、16、17、19条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会管理股、派驻政务服务中心窗口

	3
	行政
许可
	慈善组织公开募捐资格审查审批
	《中华人民共和国慈善法》（中华人民共和国主席令第43号）第22条
	1.受理责任:公示法定应当提交的材料；对申请材料初审，材料不全的一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请，不予受理的书面告知理由。
2.审查责任：对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见。
3.决定责任：在规定期限内作出许可或不予许可的书面决定；不予许可应告知理由，并告知申请人申请复议或提起行政诉讼的权利。
4.送达责任：在规定期限内向申请人送达行政许可证件；建立信息档案；公开有关信息。
5.事后监管责任：加强对慈善组织获得公开募捐资格后的定期或不定期检查，根据检查结果提出限期整改、停止活动、警告、罚款、撤销登记等处理决定。
6.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国行政许可法》第30、32、34、37、38、39、40、42、44、61条
《中华人民共和国慈善法》第108条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	4
	行政
许可
	殡葬设施建设的审批
	《殡葬管理条例》（2012年国务院令第225号发布，第628号修订）第8条 ；《贵州省殡葬管理条例》（2021年修正）第9条
	1.受理责任：公示法定应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理申请（不予受理应当告知理由）。  
2.审查责任：对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见。  
3.决定责任：在规定期限内作出许可或不予许可的书面决定；不予许可应告知理由，并告知相对人申请复议或提起行政诉讼的权利。  
4.送达责任：在规定期限内向申请人送达行政许可证件；建立信息档案；公开有关信息。
5.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，加强监管。
6.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国行政许可法》第30、32、34、37、38、39、40、42、44、61条。
 
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	5
	行政
许可
	地名命名、更名审批
	《地名管理条例》第12条
	1.受理责任：公示法定应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理申请（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：对申请人提交的申请材料进行初审，提出审核意见。
3.备案责任：对同级有关部门和下一级地名行政主管部门批准的地名进行备案；接收下一级人民政府批准地名的备案材料。
4.公告责任：在规定期限内向社会公告审核批准的地名。
5.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《地名管理条例》第11条、13条、14条
《中华人民共和国行政许可法》第30、32、34条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、具体经办人
	责任股室：社会管理股

	6
	行政
给付
	对城市生活无着的流浪乞讨人员需求的救助
	《城市生活无着的流浪乞讨人员救助管理办法》第4条、第7条。
	1.受理责任：公示法定应当提交的材料；一次性告知补正材料，依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查责任：对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见。
3.决定责任：作出给付的行政决定，依法送达。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《城市生活无着的流浪乞讨人员救助管理办法》第4条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、具体经办人
	责任股室：社会事务股

	7
	行政
确认
	慈善组织认定
	《中华人民共和国慈善法》第10条。
	1.受理责任：收到申请后，及时作出是否受理的决定：申请材料不全或不符合法定要求的，当场告知申请人需要补正的全部内容。
2.审查责任：对申请慈善组织认定的社会组织提交的材料进行审查：①申请认定慈善组织的基金会，提交下列材料：（一）申请书；（二）符合《慈善组织认定办法》第四条规定以及不存在第五条所列情形的书面承诺；（三）按照《慈善组织认定办法》第六条规定召开会议形成的会议纪要。②申请认定为慈善组织的社会团体、社会服务机构，除提交上述材料外，还应当提交下列材料：（一）关于申请理由、慈善宗旨、开展慈善活动等情况的说明；（二）注册会计师出具的上一年度财务审计报告，含慈善活动年度支出和管理费用的专项审计。③有业务主管单位的，还应当提交业务主管单位同意的证明材料。
3.决定责任：自受理申请之日起二十日内作出决定。符合慈善组织条件的，予以认定并向社会公告；不符合慈善组织条件的，不予认定并书面说明理由。
4.事后监管责任：基金会、社会团体、社会服务机构在申请时弄虚作假的，由民政部门撤销对慈善组织的认定，将该组织及直接责任人纳入信用记录，并向社会公布。对出具虚假审计报告的注册会计师及其所属的会计师事务所，由民政部门通报有关部门
5.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	
《中华人民共和国慈善法》第108条。
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、      分管领导、        股室负责人、      窗口负责人、      具体经办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	8
	行政
确认
	华侨以及居住在香港、澳门、台湾地区的中国公民在内地收养子女的登记
	《中华人民共和国民法典》“第一千一百零五条 《华侨以及居住在香港、澳门、台湾地区的中国公民办理收养登记的管辖以及所需要出具的证件和证明材料的规定》（1999年民政部令[第16号]）第二条
	1.受理责任：公示法定应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：对相对人提交的材料进行审查，提出审查意见。
3.决定责任：在规定期限内作出书面决定（不予确认的应说明理由）。
4.送达责任：在规定期限内制定并向申请人送达法律证件。
5.事中事后责任：建立健全事中事后监管措施，（4）接待投诉，责令整改，加强监管。
6.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《收养登记工作规范》第一第二第三条；根据行政权力工作流程确定各阶段责任。
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、        股室负责人、     窗口负责人、     具体经办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	9
	行政
确认
	解除收养关系
	《中国公民收养子女登记办法》（1999年民政部令第14号）依据2019年3月2日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（国务院令第709号）修订第九条：《收养登记工作规范》（民发[2008]118号）第24条。
	1.受理责任：收到申请后判断申请材料是否齐全以及是否符合法定形式。
2.审查责任：审核申请内容是否符合法定权限；申请人主体是否合法有效；申请人所申请许可内容是否符合相应申请条件；申请人所提交的申请材料是否符合依法需提交的全部材料；审查程序是否符合相关法律法规的规定。
3.决定责任：符合法定条件的准予解除收养登记；不符合法定的不予解除登记并书面说明。
4.送达责任：在规定期限内向申请人送达核准文件。符合法定条件的收回中华人民共和国收养登记证书；不符合法定条件的发不予解除登记书面说明。
	《中国公民收养子女登记办法》（1999年民政部令第14号）第9条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	10
	行政
确认
	撤销收养登记
	《中华人民共和国民法典》“第一千一百一十三条；《中国公民收养子女登记办法》（1999年民政部令第14号）第12条；《收养登记工作规范》第四章
	1.受理责任：收到申请后判断申请材料是否齐全以及是否符合法定形式。
2.审查责任：审核申请内容是否符合法定权限；申请人主体是否合法有效；申请人所申请许可内容是否符合相应申请条件；申请人所提交的申请材料是否符合依法需提交的全部材料；审查程序是否符合相关法律法规的规定。
3.决定责任：根据审查情况按规定撤销收养登记。
4.送达责任：在规定期限内向申请人送达核准文件。发放《关于撤销XXX与XXX收养登记决定书》，收回中华人民共和国收养登记证书，未成年儿童收回福利机构集中供养。
	《收养登记工作规范》第四章；《中国公民收养子女登记办法》（1999年民政部令第14号）第12条；根据行政权力工作流程确定各阶段责任。
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	11
	行政
检查
	对慈善活动或涉嫌违反慈善法规定的慈善组织的监督检查
	《中华人民共和国慈善法》第92、93条
	监督检查责任：实施监督检查时，检查人员或者调查人员不得少于两人，并应当出示合法证件和检查、调查通知书。
处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
事后监管责任：对检查情况进行汇总、分类、归档备查。
法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国慈善法》第108条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、具体承办人
	责任股室：社会事务股、社会管理股

	12
	行政
检查
	对养老机构的指导、管理和监督检查
	《中华人民共和国老年人权益保障法》第44、45条
《养老机构管理办法》（2020年民政部令第66号）第三条
	1.检查责任：定期根据法律法规对相关工作开展检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后管理责任：对检查情况进行汇总、分类、归档备查，并跟踪监测。
5.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	《中华人民共和国老年人权益保障法》第四十四条；《养老机构管理办法》（2020年民政部令第66号）第三条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
具体承办人
	责任股室：养老服务股

	13
	行政
检查
	社会组织年度检查
	《社会团体登记管理条例》（2016年修订）(2016年国务院令第666号)第24条
《民办非企业单位登记管理暂行条例》（1998年国务院令第251号）第19条
	1.检查责任：定期根据法律法规对相关工作开展检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后管理责任：对检查情况进行汇总、分类、归档备查，并跟踪监测。
4.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	《社会团体登记管理条例》（2016年修订版全文（国务院令第666号修正）第24条、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（1998年国务院令第251号）第19条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
具体经办人
	责任股室：社会管理股

	14
	其他类
	慈善组织异地公开募捐备案
	《慈善法》第二十三条
	受理阶段:公示应当提交的材料；一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查阶段：对申请人提交的备案材料进行审查。
3.备案阶段:登记管理机关对有关事项予以备案；建立信息档案。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《慈善法》第二十三条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	15
	其他类
	慈善组织公开募捐方案备案
	《慈善法》第二十四条
	1.受理阶段:公示应当提交的材料；一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查阶段：对申请人提交的备案材料进行审查。
3.备案阶段:登记管理机关对有关事项予以备案；建立信息档案。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《慈善法》第二十四条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	16
	其他类
	接收并审核捐赠人因经济状况显著恶化而停止履行捐赠义务的报告
	《中华人民共和国慈善法》第41条
	1.受理阶段:公示应当提交的材料；一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查阶段：对申请人提交的备案材料进行审查。
3.备案阶段:登记管理机关对申请人提交的报告予以备案；建立信息档案。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国慈善法》第41条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	17
	其他类
	慈善信托设立备案
	《中华人民共和国慈善法》第45条
	1.受理阶段:公示应当提交的材料；一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查阶段：对申请人提交的备案材料进行审查。
3.备案阶段:登记管理机关对慈善信托设立、变更予以备案；建立信息档案。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国慈善法》第45条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会事务股、派驻政务服务中心窗口

	18
	其他类
	慈善信托变更备案
	《中华人民共和国慈善法》第47条
	1.受理阶段:公示应当提交的材料；一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查阶段：对申请人提交的备案材料进行审查。
3.备案阶段:登记管理机关对慈善信托设立、变更予以备案；建立信息档案。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国慈善法》第47条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会管理股、派驻政务服务中心窗口

	19
	其他类
	慈善组织变更捐赠财产用途备案
	《中华人民共和国慈善法》第55条
	1.受理阶段:公示应当提交的材料；一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查阶段：对申请人提交的备案材料进行审查。
3.备案阶段:登记管理机关对慈善组织变更捐赠财产用途予以备案；建立信息档案。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《中华人民共和国慈善法》第55条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会管理股、派驻政务服务中心窗口

	20
	其他类
	社会团体印章式样和银行账号备案
	《社会团体登记管理条例》
（2016年国务院令第666号）第16条
	1.受理责任：公示法定应当提交的材料；一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查责任：对申请人提交的备案材料进行审查。
3.备案责任：社会团体自行刻制印章、开立银行账户；将印章式样和银行账号报登记管理机关备案；建立信息档案。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《社会团体登记管理条例》第16条
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会管理股、派驻政务服务中心窗口

	21
	其他类
	民办非企业单位印章式样、银行账号备案
	《民办非企业单位登记管理暂行条例》第15条
	1.受理责任：公示法定应当提交的材料；一次性告知补齐材料；依法受理或不予受理申请（不予受理的说明理由）。
2.审查责任：对申请人提交的备案材料进行审查。
3.备案责任：民办非企业自行刻制印章、开立银行账户；将印章式样和银行账号报登记管理机关备案；建立信息档案。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	《民办非企业单位登记管理暂行条例》
	绥阳县民政局
	单位法定代表人、
分管领导、
股室负责人、
窗口负责人、
具体承办人
	责任股室：社会管理股、派驻政务服务中心窗口


 

